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Wyciag z Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

o wartosci mniejszej niz progi unijne do stosowania przez oferentow w postepowaniach i

llekro

zamowieniach oglaszanych przez Katowicka Specjalng Strefe Ekonomiczng S.A.

Definicje

¢ w Regulaminie udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz progi unijne jest

mowa o jednym z ponizszych poje¢, nalezy je rozumiec¢ jak objasniono ponizej:

1)
2)

3)

11)

Cztonek Zarzadu — czionek Zarzadu Zamawiajgcego odpowiedzialny za funkcjonowanie
danej Komoérki Merytorycznej

Dni robocze — dni przypadajgce od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy;

Dokumenty zaméwienia — dokumenty sporzadzone przez Zamawiajgcego lub dokumenty,
do ktérych Zamawiajgcy odwotuje sie, inne niz ogtoszenie, stuzgce do okreslenia lub
opisania warunkéw zamowienia, w tym Specyfikacja Warunkéw Zamodwienia oraz Opis
potrzeb i wymagan;

Kierownik Komoérki Merytorycznej — kierownicy komdrek organizacyjnych, petnomocnicy
oraz osoby petnigce obowigzki lub zastepujgce kierownikéw komédrek organizacyjnych;
Kierownik Zamawiajagcego (Zarzad) — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktory
zgodnie zobowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzgdzania
zamawiajgcym, z wytgczeniem petnomocnikow ustanowionych przez Zamawiajgcego,
w szczegolnosci zarzgd Zamawiajgcego;

Komorka Merytoryczna — wlasciwa dla przedmiotu danego zamowienia wyodrebniona
komérka organizacyjna Zamawiajgcego Ilub Wydziat w rozumieniu Regulaminu
Organizacyjnego Zamawiajgcego;

Komoérka Zamowien Publicznych — komérka organizacyjna Zamawiajgcego wydzielona
w ramach jego struktur organizacyjnych odpowiedzialna za koordynowanie zamowien
publicznych, z wytgczeniem postepowan, ktérych catkowita wartos¢ zamowienia jest nizsza
niz 30 000,00 zt netto;

Niekwalifikowany podpis elektroniczny — podpis elektroniczny, ktory nie jest
weryfikowany przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu;

Platforma — nalezy przez to rozumiec¢ strone internetowg stanowigca Platforme
Przetargowg Zamawiajgcego o nastepujgcym adresie: https://platformazakupowa.pl

Plan zaméwien — zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego dokument, zawierajgcy
wykaz planowanych zamowien publicznych udzielanych zgodnie z obowigzujgcymi u
Zamawiajgcego regulaminami udzielania zamoéwien, w ktorym okreslone sg w
szczegolnosci: przedmiot, wartos¢, proponowany tryb udzielenia zamowienia i
przewidywany termin realizacji;

Podpis elektroniczny — bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub rownowaznego $rodka spetniajgcego wymagania
dla tego rodzaju podpisu;
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12)

20)

21)

Postepowanie — postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego wszczynane przez
przekazanie albo zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji albo
zaproszenia do skfadania ofert, prowadzone jako uporzgdkowany cigg czynnosci, ktorych
podstawg sg warunki zamodwienia ustalone przez Zamawiajgcego, prowadzgce do wyboru
najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zamowienia
publicznego, konczace sie zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego albo jego
uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego nie stanowi
czynnosci w tym postepowaniu;

Prawo budowlane — ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;

Progi unijne - kwoty wartosci zamdwien lub konkurséw okreslone w art. 3 PZP;

PZP — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwienh publicznych;

Regulamin — Regulamin udzielania zamoéwien publicznych KSSE S.A. o wartos$ci mniejszej
niz progi unijne;

Strona internetowa — strona internetowa Zamawiajgcego, o nastepujgcym adresie:
www.ksse.pl

SWZ — Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia;

Sytuacja Nadzwyczajna — to nagte, niekontrolowane zdarzenie, ktérego nie mozna byto
przewidzie¢, prowadzgce do zagrozenia zycia, zdrowia i bezpieczenstwa os6b, powodujgce
ryzyko poniesienia niewspotmiernych strat materialnych lub zniszczenia srodowiska, ktérego
zaistnieniu lub skutkom Zamawiajgcy moze przeciwdziata¢ poprzez podejmowanie dziatan
wymagajacych niezwiocznego udzielenia zamowienia publicznego.

Umowa — porozumienie stron, ktére wyraza sie w ztozeniu oswiadczen woli wyznaczajgcych
wzajemne prawa lub obowigzki;

Wartos¢ zaméwienia — catkowita szacunkowa wartos¢ zamowienia, bez podatku od
towarow i ustug (netto);

22) Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke

organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego;

23) Zamawiajacy — Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A. z siedzibg w Katowicach;
24) Zaméwienie — zamodwienie publiczne rozumiane jako umowy odpfatne zawierane miedzy

Zamawiajagcym a Wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy Ilub roboty
budowlane;

25) Zespot Przetargowy — zespot osob powotany na podstawie Regulaminu w celu

wykonywania czynnosci w postepowaniu, a takze biorgcych udziat w jego przygotowaniu,
jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz progi unijne;

26) Zgloszenie — zgtoszenie przez Komorke Merytoryczng do Komorki Zamowien Publicznych

potrzeby udzielenia zamoéwienia publicznego, ktérego wartos¢ jest rowna lub przekracza
kwote 30 000,00 zt netto, ale nie przekracza kwoty progu unijnego, — Zgfoszenie dotyczgce
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu,

Postanowienia ogéine

Regulamin stosuje sie do przygotowania i przeprowadzania postepowan na dostawy, ustugi
i roboty budowlane o warto$ci mniejszej niz progi unijne.

Kierownik Zamawiajgcego, a takze pracownik, ktéremu Kierownik Zamawiajgcego powierzyt
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci, cztonek Zespotu Przetargowego, biegty,
Wykonawca lub inna osoba wykonujgca czynnosci w postepowaniu zobowigzany jest, do
zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, z ktérymi zapoznat sie podczas lub w zwigzku
z w/w postepowaniem oraz przestrzegania obowigzujgcych u Zamawiajgcego zasad ochrony
informacji prawnie chronionych, w szczegdlnosci informacji stanowigcych tajemnice
Zamawiajgcego.
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Uczestnicy Postepowania powinni zachowaé bezstronnos¢ i obiektywizm oraz dziatac
wnikliwie i starannie, majgc na uwadze dobro Zamawiajgcego.

Postepowanie nalezy przygotowac i prowadzi¢ z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji,
zasady rownego traktowania Wykonawcow oraz w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wydatkowanie $rodkéw przez Zamawiajgcego powinno odbywaé sie w sposdb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
oraz w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

Przedmiot zamdwienia, warunki udziatu w Postepowaniu, kryteria oceny ofert oraz warunki
umowy nie powinny by¢ okreslone w sposob, ktéry mogtby utrudnia¢ konkurencje.

Udzielanie zaméwienh powinno odbywac sie w sposob zapewniajgcy najlepszg jakos¢ dostaw,
ustug oraz roboét budowlanych, uzasadniong charakterem zamowienia, w ramach $rodkéw,
ktére Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje oraz uzyskanie najlepszych efektéw
zamoéwienia, w tym efektéw spotecznych, sSrodowiskowych oraz gospodarczych, o ile
ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do
poniesionych naktadow.

Przedmiot zamowienia powinien by¢ ujety w planie zamowien. W przypadku braku ujecia
przedmiotu zamowienia w planie zaméwieh lub braku zatwierdzonego planu zamoéwien,
Komodrka Merytoryczna powinna przed wszczeciem postepowania przesta¢ informacije
dotyczace przedmiotu zamowienia, wraz z danymi, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 ponizej oraz
uzasadnieniem do Komorki Zamoéwien Publicznych i uzyska¢ zgode Kierownika
Zamawiajgcego na wszczecie procedury udzielenia zamowienia.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia, atakze za
zgodnosé prowadzonego postepowania z obowigzujgcymi przepisami prawa odpowiedzialny
jest Kierownik Zamawiajgcego.

Pracownicy Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci pracownicy Komoérki Merytorycznej
i Komorki Zamowien Publicznych, odpowiadajg za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia, a takze za zgodnosé prowadzonego postepowania
z obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie w jakim powierzono im czynnosci
w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Postepowanie konczy sie:

1) zawarciem umowy albo;

2) zleceniem wykonania zamdéwienia albo;
3) uniewaznieniem postepowania.

Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ Postepowanie za posrednictwem Platformy. Szczegdtowy
sposob korzystania z Platformy opisany zostat w instrukcjach umieszczonych pod adresem
strony internetowej: https://platformazakupowa.pl

Wadium

W Postepowaniu Zamawiajgcy moze wymaga¢ od Wykonawcy wniesienia wadium,
na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie.

Kwota wadium nie moze by¢ wieksza niz 1,5 % (pottora procent) wartosci zamdwienia.
W przypadku mozliwosci sktadania ofert czesciowych lub udzielania zaméwienia w czesciach
Zamawiajgcy okresla kwote wadium dla kazdej czesci.

Wadium wnoszone jest przed uptywem terminu skfadania ofert, w jednej z nastepujacych
form:

1) pienieznej — wptaty przelewem na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek bankowy;
2) gwarancji bankowej;

3) gwarancji ubezpieczeniowej;

4) poreczenia bankowego.

Dokumenty potwierdzajgce wniesienie wadium w formie niepienieznej muszg by¢ dostarczone
Zamawiajgcemu w oryginale wytgcznie w postaci elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez uprawnionego przedstawiciela gwaranta lub poreczyciela)
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przekazanej Zamawiajgcemu doktadnie w takiej postaci, w jakiej Wykonawca pozyskat je
od gwaranta lub poreczyciela — bez dokonywania jakichkolwiek zmian w dokumencie
elektronicznym. Z tresci wadium ztozonego w formie niepienieznej, tj. gwaranc;ji lub poreczenia
winno wynika¢ bezwarunkowe, nieodwotalne, na pierwsze pisemne zgdanie zgtoszone przez
Zamawiajgcego w terminie zwigzania ofertg, zobowigzanie gwaranta lub poreczyciela
do wyptaty Zamawiajgcemu petnej kwoty wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:
1) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;
2) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.
Dokument wadialny nie moze zawiera¢ sformutowan, ktére uniemozliwityby Zamawiajgcemu
dochodzenie zaptaty sumy gwarancyjnej lub poreczenia. Jezeli Wykonawca jest podmiotem
nie podlegajgcym rezimowi prawa polskiego i wiasciwosci sgdow polskich, w tresci
gwarancji/poreczenia musi figurowac klauzula prorogacyjna o poddaniu sporéw dotyczacych
wadium prawu polskiemu i polskiemu sgdownictwu wtasciwemu dla siedziby Zamawiajgcego,
Wadium winno by¢ utrzymywane przez Wykonawcow nieprzerwanie do dnia uptywu terminu
zwigzania ofertg, z tym zastrzezeniem, ze przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest
dopuszczalne tylko z jednoczesnym przediuzeniem okresu waznosci wadium alboj ezeli
nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg,
pod rygorem odrzucenia oferty na podstawie § 32 ust. 1 pkt 13.
Na pisemny (lub przestany za posrednictwem poczty elektronicznej) wniosek Komorki
Zamowien Publicznych, odpowiednia komorka organizacyjna Zamawiajgcego odpowiedzialna
za prowadzenie rachunku udziela niezwfocznie, nie pézniej niz w nastepnym dniu roboczym
po dniu otwarcia ofert, informacji dotyczacych wadium wniesionych w pienigdzu w danym
postepowaniu z podaniem:
1) danych Wykonawcéw wnoszgcych wadium w pienigdzu;
2) terminu wniesienia kazdego wadium — z podaniem daty kalendarzowej oraz godziny
i minuty wptywu srodkow pienieznych na rachunek bankowy Zamawiajgcego;
3) wysokosci srodkdéw pienieznych przelanych przez Wykonawcow w postepowaniu tytutem
wadium.
Zespot Przetargowy weryfikuje prawidtowos¢ oraz terminowos¢ wadium wniesionego w formie
niepienieznej. W przypadku watpliwosci co do jego prawidtowosci, zwraca sie o opinie do dziatu
obstugi prawne;.
Zwrot wadium nastepuje niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia
wystgpienia jednej z nastepujgcych okolicznosci:
1) uptywu terminu zwigzania ofertg;
2) zawarcia umowy;
3) uniewaznienia postepowania;
4) zitozenia przez Wykonawce wniosku o zwrot wadium w przypadku:
a) Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,
b) Wykonawcy, ktérego oferta zostata odrzucona,
c) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza w postepowaniu.
W przypadku, gdy wadium zostato wniesione w formie pienieznej Komérka Zamoéwien
Publicznych powiadamia pisemnie lub za posrednictwem poczty elektronicznej odpowiednig
komorke organizacyjng Zamawiajgcego odpowiedzialng za prowadzenie rachunku, na jaki
wpftacone byto wadium, o koniecznosci zwrotu wadium, podajgc w szczegolnosci:
1) dane Wykonawcy;
2) kwoty zwracanego wadium;
3) tytut przelewu (z podaniem nazwy i sygnatury postepowania) oraz numeru rachunku
bankowego Wykonawcy, na ktéry ma nastgpi¢ zwrot wadium wniesionego w pienigdzu.
Zwrot wadium nastepuje niezwiocznie, nie pézniej niz w nastepnym dniu roboczym:
1) w formie pienieznej — wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na
ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
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bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce;

2) w formie niepienieznej w postaci elektronicznej - poprzez ziozenie gwarantowi lub
poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli:

1) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w § 30 ust. 4, z przyczyn
lezgcych po jego stronie, nie ztozyt podmiotowych lub przedmiotowych $rodkow
dowodowych, innych dokumentow lub oswiadczen, lub nie wyrazit zgody na poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w § 30 ust. 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci wybrania
oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej;

2) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza w postepowaniu:

a) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

b) nie wnidst w wymaganym przez Zamawiajgcego terminie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

c) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Zatrzymanie wadium:

1) w formie pienieznej - nastepuje na pisemny (lub przestany za posrednictwem poczty
elektronicznej) wniosek Komérki Zamowiehn Publicznych skierowany do odpowiedniej
komorki organizacyjnej Zamawiajgcego odpowiedzialnej za prowadzenie rachunku
bankowego, przy czym polecenie zatrzymania powinno zawieraC w szczegoélnosci
informacje dotyczace:

a) danych Wykonawcy,
b) kwoty zatrzymywanego wadium;

2) w formie niepienieznej — Komoérka Zamowien Publicznych wystepuje odpowiednio
do gwaranta lub poreczyciela z zgdaniem zaptaty wadium.

Czynnosci przyjmowania, zwrotu i zatrzymania wadium wymagajg zatwierdzenia przez

Kierownika Zamawiajgcego, przy czym w przypadku zatrzymania wadium dodatkowo

wymagana jest opinia prawna.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

W Postepowaniu Zamawiajgcy moze wymagac¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy przed zawarciem umowy, z zastrzezeniem ust. 2. Informacje
0 obowigzku wniesienia zabezpieczenia zamieszcza sie w dokumentach zamowienia.

Jezeli okres realizacji zamowienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgodg
Zamawiajgcego, moze by¢ tworzone przez potrgcenia z naleznosci za czesciowo wykonane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane, a Zamawiajgcy zobowigzany jest wptaca¢ kwoty
potrgcane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktérym dokonuje zaptaty faktury —
w takim przypadku przed dniem zawarcia umowy Wykonawca jest obowigzany wniesc
co najmniej 30 % (trzydziesci procent) kwoty zabezpieczenia, a wniesienie petnej wysokosci
zabezpieczenia winno nastgpi¢ najpdzniej do potowy okresu, na ktéry zostata zawarta umowa.
Wysokos¢ zabezpieczenia okresla sie do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania umownego.

Zabezpieczenie wnoszone jest w jednej lub kilku formach wskazanych w § 26 ust. 3.
Postanowienie § 26 ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng
lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana
z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpdzniej
na 30 (trzydziesci) dni przed uptywem terminu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia
wniesionego w innej formie niz w pieniezna, Zamawiajgcy zmienia forme na zabezpieczenie
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w pienigdzu, przez wyptate kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia, ktéra nastepuje
nie pozniej niz w ostatnim dniu waznoséci dotychczasowego zabezpieczenia.

Whiesienie zabezpieczenia nastepuje zgodnie z procedurg przewidziang dla wnoszenia
wadium, okreslong w § 26 ust. 6, z zastrzezeniem koniecznosci przekazania informacji
0 zaliczeniu wadium na poczet zabezpieczenia w przypadku, gdy Wykonawca wyrazi zgode
na takg dyspozycje.

Pracownik Komorki Merytorycznej odpowiedzialny za sporzgdzenie danej umowy weryfikuje
prawidtowos¢ i terminowos¢ wniesionego zabezpieczenia, a w przypadku watpliwosci
co do jego prawidtowosci, zwraca sie o opinie do dziatu obstugi prawnej. Nastepnie na biezgco
monitoruje zgodnos¢ ztozonego zabezpieczenia z zawartg umowg, w tym termin jego
waznosci oraz zwrotu.

Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla umowa. Zaleca sig, by do 30% kwoty zabezpieczenia,
ale nie mniej niz 10% w/w kwoty, byto zwracane Wykonawcy dopiero po uptywie terminu
gwarancji lub rekojmi za wady, w zaleznosci od tego, ktory z terminéw uptywa pozniej.

Do postepowania dotyczgcego zwrotu oraz zatrzymania zabezpieczenia stosuje sie
odpowiednio postanowienia § 26 wust. 9-10 oraz 12-13 z tym zastrzezeniem,
ze zwrot/zatrzymanie nastepuje na wniosek Komorki Merytorycznej odpowiedzialnej
za realizacje danej umowy.

Przebieg Postepowania

Przepisy niniejszego Rozdzialtu 9 stosuje sie do procedury udzielania zamowien
uregulowanych w Rozdziale 8 Regulaminu.

W toku procedury udzielania zaméwien uregulowanej w Rozdziale 8 Regulaminu —
w Postepowaniach, w ktérych nie powotano Zespotu Przetargowego, czynnosci ktére zgodnie
z postanowieniami niniejszego Rozdziatu wykonuje Zespét Przetargowy, wykonywac bedzie
Kierownik Komorki Zaméwieh Publicznych lub osoby przez niego upowaznione.

W zaleznosci od wybranego trybu Postepowania, Postepowanie wszczyna sie w drodze
publicznego ogtoszenia o zamowieniu lub poprzez przestanie zaproszenia do sktadania ofert
do wybranych przez Komorke Merytoryczng potencjalnych Wykonawcéw albo poprzez
przestanie zaproszenia do negocjacji, w celu dokonania wyboru oferty Wykonawcy, z ktérym
zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia, lub wynegocjowania postanowien takiej
umowy.

Komérka Zamowien Publicznych ustala termin sktadania ofert w porozumieniu z Komoérkag
Merytoryczng. Ww. termin nie moze prowadzi¢ do ograniczenia konkurencji.

Komoérka Zamowien Publicznych, po przeprowadzeniu postepowania sporzgdza protokot
postepowania, w postaci papierowej lub elektronicznej, na podstawie wzoru formularza
Protokot dla zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz progi unijnie,
stanowigcego zatacznik nr 3 do Regulaminu, ktéry winien zawiera¢ uzasadnienie wyboru
oferty Wykonawcy lub uniewaznienia postepowania.

W przypadku uniewaznienia i ponownego wszczecia tego samego postepowania, Komodrka
Merytoryczna zobowigzana jest ztozy¢é do Komdrki Zamowien Publicznych aktualny,
uwzgledniajgcy wszystkie zmiany dokonane w uniewaznionym postepowaniu, opis
Przedmiotu zamodwienia, wzér umowy, dokument potwierdzajgcy wartos¢ Zamowienia (jezeli
poprzedni sie zdezaktualizowat) oraz inne dokumenty, w ktérych zostaty dokonane zmiany.
Jezeli Komorka Merytoryczna nie dokonat zadnych istotnych zmian, o ktérych mowa w zdaniu
poprzednim, to Komoérka Zamowien Publicznych, w porozumieniu z Komoérkg Merytorycznym,
ustala nowe terminy dla postepowania i przeprowadza go niezwtocznie, po dokonaniu
odpowiednich korekt.

Kierownik Komorki Merytorycznej prowadzi nadzor i kontrole nad wydatkowaniem Ssrodkéw
publicznych przeznaczonych na sfinansowanie zamowienia.

Za prawidtowos¢ przygotowania Zgtoszenia wraz z zatgcznikami do postepowania, opis
przedmiotu zamowienia i okreslenie wartosci zamoéwienia odpowiada Kierownik Komorki
Merytorycznej, na wniosek ktdrego wszczeto postepowanie oraz wskazany przez niego
pracownik do udziatu w postepowaniu, a za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania



oraz dokonanie wyboru Wykonawcy, a takze za zawarcie umowy, odpowiada Kierownik
Komorki Zaméwien Publicznych lub jego zastepca, oraz wskazany przez niego pracownik,
odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania.

Sktadanie i otwarcie ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, chyba, ze Zamawiajgcy dopuscit mozliwosc
skladania wiekszej liczby ofert, w szczegdlnosci: ofert wariantowych, czesciowych lub ofert
skladanych na etapie negocjacji. W razie nieuprawnionego zitozenia kilku ofert przez
Wykonawce — wszystkie oferty podlegajg odrzuceniu.

Oferta moze by¢ ziozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert okreslonego w zapytaniu
ofertowym. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert podlegajg odrzuceniu, po zaistnieniu
przestanek okreslonych w § 32 ust. 1.

Forme sktadania ofert i miejsce ich sktadania Zamawiajgcy okresla w zapytaniu ofertowym,
przy czym oferty przesytane za posrednictwem platformy zakupowej lub poczty elektronicznej
winny by¢ opatrzone:

1) kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub;

2) podpisem zaufanym lub;

3) elektronicznym podpisem osobistym,

przy czym w przypadku elektronicznego sktadania oferty Wykonawca powinien ztozy¢ podpis
bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem poczty elektronicznej.

W postepowaniu zakupowym otwarcie ofert jest niejawne. Kierownik Zamawiajgcego moze
podja¢ decyzje o jawnym otwarciu ofert.

Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert. Jezeli otwarcie ofert
nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, ktéra
uniemozliwia otwarcie ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

Badanie i ocena ofert

W toku badania ioceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych
skladanych dokumentéw lub os$wiadczen. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z uwzglednieniem
ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig dokumentéw danego zamdwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona,
a w przypadku pkt 3 wyznaczajgc jednoczesnie Wykonawcy termin na wyrazenie zgody
na ich poprawienie lub zakwestionowanie ich poprawienia, przy czym brak odpowiedzi
w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody (milczacy akcept).
Zamawiajgcy bada oferty pod wzgledem wystgpienia razgco niskiej ceny i zwraca sie
do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow w zakresie wyliczenia ceny
lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych:
1) obligatoryjnie - gdy cena catkowita ztozonej oferty ztozonej jest nizsza o co najmniej
30 % (trzydziesci procent) od:
a) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalone;j
przed wszczeciem postepowania lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich



ztozonych ofert w postepowaniu, chyba ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktdre nie wymagajg wyjasnienia,

b) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych;

2) fakultatywnie - jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg
sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zaméwienia.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych przez Zamawiajgcego w postepowaniu oswiadczen

lub dokumentow, w tym podmiotowych Ilub przedmiotowych $rodkéw dowodowych

lub petnomocnictw, lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajgcy wzywa

Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia, uzupetnienia lub wyjasnienia

w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub
poprawienie, lub;

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 4, kieruje sie wytacznie do Wykonawcy, ktérego oferta

zostata najwyzej oceniona w postepowaniu z tym zastrzezeniem, iz Zamawiajgcy nie wzywa

do ztozenia dokumentow, jezeli moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogoélnodostepnych
baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych.

Procedure, o ktérej mowa w ust. 4, Zamawiajgcy kontynuuje w odniesieniu do kolejnego

Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona w rankingu, jezeli w wykonaniu

wezwania pierwotna najkorzystniejsza oferta podlega odrzuceniu.

Przestanki wykluczenia Wykonawcy

Z Postepowania Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek Zespotu Przetargowego moze

wykluczy¢ Wykonawce, jezeli:

1) Wykonawca z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub w zakresie
nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzania wynikajgce z wczesniejszej umowy z Zamawiajgcym, co doprowadzito
do wypowiedzenia albo odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego
lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

2) Wykonawca wypowiedziat umowe zawartg z Zamawiajgcym nie z winy Zamawiajgcego
lub sity wyzszej;

3) w stosunku do Wykonawcy wszczeto postepowanie upadtosciowe badz likwidacyjne,
ogtoszono upadtos¢ badz likwidacje Wykonawcy, aktywami Wykonawcy zarzgdza
likwidator lub sad, Wykonawca zawart uktad z wierzycielami lub dziatalno$¢ gospodarcza
Wykonawcy jest zawieszona, chyba, ze sytuacja ekonomiczna lub finansowa Wykonawcy
jest wystarczajgca do wykonania zaméwienia;

4) Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajgcego w btgd przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu lub
spetnia warunki udziatlu w postepowaniu, co mogto mie¢ istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, lub ktéry
zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkow
dowodowych;

5) Wykonawca bezprawnie wptywat lub probowat wptywaé na czynnoéci Zamawiajgcego lub
probowat pozyska¢ lub pozyskat informacje poufne, mogace daé mu przewage
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

6) Wykonawca w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwose.



2. Kierownik Zamawiajgcego moze odstgpi¢ od wykluczenia Wykonawcy, w stosunku,
do ktorego ziscity sie przestanki wskazane wust. 1, w szczegolnosci, gdy zaistniata
przynajmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej swoim nieprawidtowym
postepowaniem, w szczegolnosci w taki sposob, ze nie pozostaje juz w sporze
z Zamawiajgcym;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty iokolicznosci zwigzane ze swoim nieprawidtowym
postepowaniem oraz podjgt konkretne srodki techniczne, organizacyjne ikadrowe,
odpowiednie dla zapobiegania dalszemu nieprawidtowemu postepowaniu;

3) od zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawag wykluczenia uptynat okres 3 lat.

Odrzucenie oferty

1. W postepowaniu Kierownik Zamawiajgcego na wniosek Zespotu Przetargowego odrzuca
oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
2) zostata ztozona przez Wykonawce:

a) podlegajgcego wykluczeniu z postepowania decyzjg Kierownika Zamawiajgcego
w okolicznosciach opisanych w § 31 ust. 1,

b) niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu lub,

c) ktory nie ziozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia o spetnieniu warunkow
udziatu w postepowaniu lub uzupetnien, potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia
lub spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu lub innych dokumentéw lub
oswiadczen wymaganych w zapytaniu ofertowym;

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

4) jejtresc jest niezgodna z warunkami zaméwienia;

5) zostata ztozona przez wykonawce pochodzacego z panstwa trzeciego niebedgcego
strong umowy miedzynarodowej lub wspdlnie z wykonawcg pochodzgcym z panstwa
trzeciego niebedacego strong umowy miedzynarodowej, jezeli Zamawiajgcy
nie dopuscit takiego wykonawcy do udziatu w postepowaniu;

6) nie =zostata sporzadzona Ilub przekazana w sposéb zgodny zwymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi;

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8) zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi
realng watpliwos¢ co do mozliwos$ci zrealizowania zamdwienia;

9) zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania oferty (w przypadku
tryboéw zamknietych);

10) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

11) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie ztozyt niezbednych wyjasnien albo
zakwestionowat poprawienie przez Zamawiajgcego omytki polegajgcej na niezgodnosci
oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty;

12) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg lub odpowiednio na wybdr jego oferty po uptywie terminu zwigzania
ofertg;

13) Wykonawca nie wnidst wymaganego wadium lub wnidst je w sposéb nieprawidiowy lub
nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg, lub ztozyt
wniosek o zwrot wadium, gdy jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza;

14) oferta wariantowa nie zostata ziozona Ilub nie spetnia minimalnych wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego;

15) zostata zlozona bez odbycia wizji lokalnej, jesli byta obowigzkowa.

2. Zespot Przetargowy zawiadamia pisemnie Wykonawce o odrzuceniu jego oferty niezwtocznie
po jej odrzuceniu przez Kierownika Zamawiajgcego, przy czym w przypadku postepowan,



w ktérych przewidziano negocjacje, o odrzuceniu oferty z Postepowania informuje sie
Wykonawce przed przystgpieniem do negocjacji.

Wyboér najkorzystniejszej oferty

W Postepowaniu ocena ofert odbywa sie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w zapytaniu ofertowym.

Zespot Przetargowy na podstawie dokonanej oceny ofert rekomenduje Kierownikowi
Zamawiajgcego wybor najkorzystniejszej oferty. Wybor oferty nastepuje z chwilg
zatwierdzenia rekomendacji przez Kierownika Zamawiajgcego, z zastrzezeniem,
ze w przypadku przekroczenia budzetu oraz w przypadku, gdy z opinii finansowej wynika brak
zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacje zamowienia — wybér najkorzystniejszej
oferty nastepuje z chwilg wyrazenia zgody przez Kierownika Zamawiajgcego.

Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, gdyz zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, ajedynym kryterium oceny ofert jest cena, Zespdt
Przetargowy wzywa Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty do ztozenia w wyznaczonym
terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonej ofercie.

Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, gdyz dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny iinnych kryteriow, Zespdt Przetargowy
rekomenduje wybor z nizszg cena.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie
od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy moze:

1) wybrac¢ najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert albo;

2) uniewazni¢ postepowanie.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy informuje réwnoczesnie
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe i siedzibe Wykonawcy, oraz;

2) Woykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone.

Jezeli zamowienie/postepowanie byto publikowane na stronie internetowej Zamawiajgcy
na ww. stronie internetowej publikuje informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty podajgc
nazwe i adres Wykonawcy.

Uniewaznienie Postepowania

Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek Zespotu Przetargowego uniewaznia postepowanie,

jezeli zajdzie ktérakolwiek z nastepujgcych okolicznosci:

1) w Postepowaniu nie ztozono oferty lub wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy podjat decyzje
0 zwiekszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) postepowanie jest dotkniete wada, ktéra uniemozliwia zawarcie waznej umowy;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego czego nie mozna byto
wczesniej przewidzieg;

6) Wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylit sie od zawarcia umowy;

7) w trybie zamdwienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

Kierownik Zamawiajgcego moze podjg¢ decyzje o uniewaznieniu Postepowania na kazdym

jego etapie:

1) bez podania przyczyny;
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2) jezeli srodki pochodzace z dofinansowania, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczyé¢
na sfinansowanie lub dofinansowanie catosci lub czesci zamowienia, nie zostaty mu
przyznane.

Wykonawcy nie przystuguje z tego tytulu roszczenie o zwrot poniesionych kosztow,

w szczegolnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty lub z ewentualnym posrednictwem

zmierzajgcym do zawarcia umowy.

Zamawiajgcy zawiadamia rownoczesnie Wykonawcow o uniewaznieniu postepowania,

podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne. Postanowienie § 33 ust. 7 stosuje sie odpowiednio.

Zawarcie umowy

Poza przypadkami wskazanymi wprost w Regulaminie, w przypadku kazdego zamdwienia
udzielanego z zastosowaniem postanowieh Regulaminu Zamawiajgcy zawiera pisemng
umowe.

Dopuszcza sie zawarcie umowy na wzorze Wykonawcy, pod warunkiem, ze jej postanowienia
bedg zabezpieczaly interes Zamawiajgcego, z zastrzezeniem ust. 3.

Jezeli do zapytania ofertowego zostat zatgczony projekt umowy, tres¢ zawartej umowy winna
odpowiadac¢ temu projektowi.

Umowa powinna by¢ zawarta niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty i wniesieniu
przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli byto ono wymagane.
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