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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/KDT/ZAP-1 

 którego przedmiotem jest: 

 

„Usługa merytorycznej oceny formularzy rekrutacyjnych w ramach prac Komisji 

Rekrutacyjnej, usługa doradztwa zawodowego w ramach prac Komisji 

Rekrutacyjnej w ramach projektu „KSSE dla transformacji” współfinansowanego ze 

środków Unii Europejskiej w ramach Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 

(Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji) FESL.10.20-IP.02-07A0/23 składające się 

z następujących części: 

 

Część 1: Usługa merytorycznej oceny formularzy rekrutacyjnych w ramach prac Komisji 

Rekrutacyjnej. 

 

Część 2: Usługa doradztwa zawodowego w ramach prac Komisji Rekrutacyjnej polegająca 

na ocenie predyspozycji do prowadzenia działalności gospodarczej Kandydatów/tek do 

projektu. 

 

dla ZAMÓWIENIA 1/KDT 

o wartości szacunkowej poniżej 221 000 euro, przeprowadzane zgodnie z art. 

11 ust. 5 pkt 9 Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych 

(Dz. U. z 2023, poz. 1605 ze zmian.), zwanej w treści zapytania „PZP”.  

 

 

Postępowanie jest prowadzone w trybie określonym w podrozdziale w podrozdziale 3.2  

Zasada Konkurencyjności Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na  

lata 2021-2027 (dalej Wytyczne). Zapytanie ofertowe wraz ze wszystkimi  

załącznikami zostało umieszczone na stronie internetowej Zamawiającego: 

https://www.ksse.com.pl/przetargi_zamowienia/?p=1&lang_id=1&rodzaj=2 

 

 

I. Termin składania ofert 

Oferty należy złożyć do dnia 13.01.2025 r. do godziny 12:00. 

 

II. Zamawiający 

Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A., ul. Wojewódzka 42, 40-026 Katowice 

 

III. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Dane zapytanie z możliwością składania ofert częściowych (część 1 i 2) realizowane jest  

w ramach Zamówienia 1/KDT o wartości szacunkowej poniżej 221 000 euro, które 

obejmuje dodatkowo:  

https://www.ksse.com.pl/przetargi_zamowienia/?p=1&lang_id=1&rodzaj=2
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− usługi zorganizowania i przeprowadzenia szkoleń z zakresu działalności 

gospodarczej, 

− usługi indywidualnego doradztwa biznesowego, 

− usługi formalno-merytorycznej oceny biznesplanów złożonych przez Uczestników/ 

Uczestniczki projektu „KSSE dla transformacji”.  

Szacowana wartość całego zamówienia – 625.210,49 zł brutto. 

 

Część 1: Usługa merytorycznej oceny formularzy rekrutacyjnych w ramach prac 

Komisji Rekrutacyjnej. 

Pełnienie funkcji członka Komisji Rekrutacyjnej mającego przeprowadzić ocenę 

merytoryczną formularzy rekrutacyjnych złożonych przez Kandydatów/tki w trakcie 

naboru/ów do projektu, zgodnie z zapisami Regulaminu rekrutacji Uczestników projektu 

„KSSE dla transformacji”: 

a. Wymiar godzin: nie określono;  

b. Planowane zaangażowanie: umowa cywilno-prawna; 

c. Planowany okres realizacji usługi: styczeń 2025 - luty 2025 r. 

d. Planowana ilość ocen – maksymalnie 160 z uwzględnieniem ewentualnych 

odwołań od oceny merytorycznej formularza (maksymalnie 54 oceny/osobę). 

 

Część 1 dotyczy wyboru 3 osób. 

Zamówienie realizowane jest w oparciu o kod:  

• 79000000-4 - Usługi biznesowe  

 

Część 2: Usługa doradztwa zawodowego w ramach prac Komisji Rekrutacyjnej i 

dokonanie oceny Kandydatów/tek w oparciu o kryteria zgodne z zapisami 

Regulaminu rekrutacji Uczestników projektu „KSSE dla transformacji” 

polegającej na  ocenie predyspozycji do prowadzenia działalności gospodarczej 

Kandydatów/Kandydatek do projektu „KSSE dla transformacji”:  

a. Szacowana maksymalna liczba rozmów i ocen wynosi: maksymalnie 105 

(maksymalnie 35 ocen/osobę) 

b. Planowany okres realizacji usługi: styczeń 2025 - luty 2025 r. 

c. Planowane zaangażowanie: umowa cywilno-prawna; 

d. Szacowany czas na przeprowadzenie jednej rozmowy kwalifikacyjnej, 

przeprowadzenie testu oraz dokonanie oceny w oparciu o kryteria zgodne z 

zapisami Regulaminu rekrutacji Uczestników projektu – 2 godziny. 

e. Miejsce realizacji: Biuro projektu „KSSE dla transformacji ” zlokalizowane w 

Sosnowcu (41-205), przy ul. Żytniej 8 lub w formie on-line. 

Część 2 dotyczy wyboru 3 osób. 

Zamówienie realizowane jest w oparciu o kod CPV: 

• 79600000-0 Usługi rekrutacyjne,  

• 79634000-7 Usługi kierowania karierą. 
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W punkcie IV, Zamawiający określa minimalne wymagania dla realizacji wszystkich usług 

wymienionych powyżej (dla części 1-2 przedmiotu zamówienia). Zamawiający dopuszcza 

składanie ofert o parametrach wyższych od wymaganych. 

 

Na potrzeby niniejszego zapytania za Wykonawcę - uważa się osobę fizyczną, osobę 

prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się 

o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie 

zamówienia publicznego. 

 

Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania 

Wytycznych.  

 

IV. Opis warunków udziału w postępowaniu: 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać osoby fizyczne lub osoby fizyczne 

prowadzące działalność gospodarczą lub osoby prawne, dysponujące personelem 

spełniające warunki konieczne: 

a) Dla części 1 zamówienia - Usługa merytorycznej oceny formularzy 

rekrutacyjnych w ramach prac komisji rekrutacyjnej, musi mieć: 

• wykształcenie wyższe,  

• doświadczenie w ciągu pięciu ostatnich lat przed rozpoczęciem projektu 

(tj. 1.09.2024 r.)  w przeprowadzeniu łącznie minimum 50: ocen 

wniosków o  dofinansowanie inwestycji/biznesplanów i/lub pokrewnych 

aplikacji o udzielenie wsparcia w ramach pomocy publicznej/de 

minimis; 

b) Dla części 2 zamówienia - Przeprowadzenie usługi doradztwa zawodowego 

w ramach prac Komisji Rekrutacyjnej i dokonanie oceny Kandydatów/tek  

w oparciu o kryteria zgodne z zapisami Regulaminu rekrutacji Uczestników 

projektu „KSSE dla transformacji” musi mieć: 

• wykształcenie wyższe, 

• wykształcenie w zakresie doradztwa zawodowego potwierdzone 

certyfikatem, zaświadczeniem lub innym dokumentem 

potwierdzającym kwalifikacje doradcy, 

• doświadczenie: 

o w realizacji minimum 500 godzin doradztwa zawodowego  

w ciągu trzech ostatnich lat przed rozpoczęciem projektu (tj. 

1.09.2024 r.), 

o posiadanie wpisu do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia- 

nie dotyczy osób fizycznych wykonujących zamówienie 

osobiście.  
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Ponadto Oferenci składający oferty powinni spełniać poniższe wymagania (dotyczy części 

zamówienia 1 i 2): 

a) dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym koniecznym do 

wykonania zamówienia; 

b) dysponowanie osobami zdolnymi do wykonywania niniejszego zamówienia - 

nie dotyczy osób fizycznych wykonujących zamówienie osobiście; 

c) pozostawanie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia; 

d) brak powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym. Zamówienie nie 

będzie udzielane podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo z Katowicką 

Specjalną strefą Ekonomiczną S.A. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 

rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub 

osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane  

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy  

a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki 

osobowej, 

• posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,  

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

prokurenta, pełnomocnika, 

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 

powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli; 

e) nie podleganie wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego. 

2. W celu udokumentowania spełnienia powyższych warunków należy złożyć 

oświadczenie o spełnieniu warunków niezbędnych do wykonania zamówienia, zgodnie 

z załącznikiem nr 2 do niniejszego zapytania oraz załącznik nr 3 Wykaz doświadczenia 

z zakresu realizacji przedmiotu zamówienia. W przypadku Oferentów dysponujących 

osobami zdolnymi do wykonywania niniejszego zamówienia dodatkowo należy 

dołączyć załącznik nr 4 podpisany przez te osoby.   

3. Złożenie oświadczenia o akceptacji istotnych postanowień umowy, które zawarte jest 

w załączniku nr 1. 

4. Doświadczenie spełniające wymagania określone w punkcie 1, musi być potwierdzone 

dołączonymi do oferty kopiami stosownych dokumentów (dyplomy/zaświadczenia/ 

certyfikaty/ umowy/ referencje/ protokoły zdawczo-odbiorcze itp.), z których 

jednoznacznie wynika wymagane wykształcenie i doświadczenie. Dokumenty te 

powinny zostać ujęte w treści załącznika nr 3.  

 

VI. Planowany okres realizacji usługi:  



 

5 

Biuro Projektu „KSSE dla transformacji” 

KSSE S.A /Podstrefa Sosnowiecko-Dąbrowska 

41-205 Sosnowiec, ul. Żytnia 8 

tel.: 789-057-423  

e-mail:dlatransformacji@ksse.com.pl  

www.ksse.com.pl/KSSEdlatransformacji 

Szczegółowy termin realizacji przedmiotu zamówienia określi umowa z Wykonawcą, jednak 

okres realizacji usługi zakończy się nie później niż do 31.12.2025r.  

 

VII. Miejsce oraz forma składania ofert 

1. Oferty wraz z wypełnionymi załącznikami należy złożyć do dnia 13.01.2025 r. do 

godziny 12:00: 

a) Osobiście - w zamkniętej kopercie na adres: Katowicka Specjalna Strefa 

Ekonomiczna „KSSE dla transformacji”: ul. Żytnia 8, 41-205 Sosnowiec, 

(Biuro otwarte jest od poniedziałku do piątku w godzinach 8.00 – 15.00, 

poza dniami wolnymi od pracy) - za dzień złożenia oferty uznaje się datę 

jej wpływu do siedziby Zamawiającego 

lub 

b) Pocztą - przesłać na adres Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna „KSSE 

dla transformacji”: ul. Żytnia 8, 41-205 Sosnowiec. Za dzień złożenia oferty 

uznaje się datę jej wpływu do siedziby Zamawiającego.   

lub 

c) w formie elektronicznej: 

• oferta składana elektronicznie ma mieć format pliku PDF, 

• oferta wraz z wszystkimi załącznikami powinny być scalone w jednym 

pliku PDF, 

• każda strona oferty musi być opatrzona numerem strony oraz opisem 

lub pieczęcią  „za zgodność z oryginałem” i podpisana przez 

Osobę/Osoby upoważnioną/ne do złożenia oferty, 

• dopuszcza się podpisanie oferty w formie tradycyjnej, a następnie 

przekształcenie pliku Word na scan dokumentu w formie pliku PDF  

lub podpisanie pliku PDF zawierającej ofertę kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, 

• plik z ofertą należy zabezpieczyć hasłem (np. poprzez dodanie do 

archiwum w 7-zip z hasłem), 

• zabezpieczony hasłem plik z ofertą należy przesłać na adres mailowy: 

dlatransformacji@ksse.com.pl 

• składający ofertę jest zobligowany do przesłania hasła mailem na ww. 

adres poczty elektronicznej po terminie złożenia ofert tj. po godzinie 

12:00 w dniu 13.01.2025 r., jednak nie później niż w kolejnym dniu 

roboczym, pod rygorem odrzucenia oferty z uwagi na brak możliwości 

zapoznania się z jej treścią. 

2. Oferty złożone poza terminem określonym w punkcie VII.1 nie będą rozpatrywane.  

3. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Zamawiający nie 

ogranicza liczby części na którą oferent może złożyć ofertę. W przypadku, gdy 

więcej niż jedna część zamówienia udzielona zostanie jednemu wykonawcy 

Zamawiający podpisze umowę na realizację każdej z części oddzielnie.  

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

5. W toku oceny i badania ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień  
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(w tym  w zakresie rażąco niskiej ceny) i/lub uzupełnień dotyczących treści 

złożonych ofert i załączonych dokumentów. 

6. Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki winny być podpisane przez 

upoważnionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania oferenta. 

7. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.  

8. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 

9. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby 

podpisującej ofertę (imię i nazwisko). 

10. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez pełnomocnika, oferent dołącza do 

oferty dokument pełnomocnictwa. 

11. Oferta winna być sporządzona na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania.  

12. Do formularza ofertowego należy dołączyć załączniki nr 2-6 oraz kopie stosownych 

dokumentów (dyplomy/ zaświadczenia/ certyfikaty/ umowy/ referencje/ protokoły 

zdawczo-odbiorcze itp.) potwierdzających posiadane doświadczenie zgodnie  

z wymogami opisanymi w punkcie IV. niniejszego zapytania ofertowego. 

 

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

− jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego; 

− będzie podpisana przez osoby nieuprawnione do reprezentowania Oferenta; 

− Wykonawca nie udzielił wyjaśnień/uzupełnień na żądanie Zamawiającego w 

zakresie i terminie przez niego wskazanym. 

 

VIII. Kryteria wyboru 

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryteriów oceny. 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi 

kryteriami: 

 

W części 1 i 2 zamówienia: 

 

 Kryteria oceny: 

KRYTERIUM 

ZNACZENIE 

PROCENTOWE 

KRYTERIUM 

MAKSYMALNA LICZBA PUNKTÓW, JAKĄ MOŻE 

OTRZYMAĆ OFERTA ZA DANE KRYTERIUM 

Cena 100%      100 pkt. 

 

Zasady oceny kryterium „Cena”: 

KC = (Cmin/C)*100*waga (100%) 

Cmin – najniższa cena wśród złożonych ofert 

C – cena z rozpatrywanej oferty 
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Maksymalna możliwa do uzyskania liczba punktów to 100. Za najkorzystniejsze zostaną 

uznane oferty, które otrzymają najwyższą liczbę punktów (wybór dotyczy 3 członków 

Komisji Rekrutacyjnej oraz 3 doradców zawodowych). 

 

Jeżeli osoba/podmiot, którego oferta zostanie wybrana, będzie uchylała się od zawarcia 

umowy, Zamawiający może wybrać ofertę następną w kolejności pod względem 

uzyskanych punktów. 

 

IX. Pozostałe informacje 

 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy zawartej z Wykonawcą w zakresie:  

a) terminu i harmonogramu realizacji umowy,  

b) liczby formularzy rekrutacyjnych/ kandydatów/ek do udziału w projekcie 

jeśli zmiany te wynikać będą z przyczyn niezależnych od Zamawiającego. 

2. Zamawiający zastrzega możliwość udzielenia Wykonawcy wyłonionemu w trybie 

niniejszego postępowania zamówień na powtórzenie usług zgodnych z przedmiotem 

zamówienia, w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia określonej  

w umowie zawartej z Wykonawcą. Zamówienia te muszą jednak być zgodne  

z przedmiotem zamówienia podstawowego i ich zlecenie nastąpi na podstawie odrębnej 

umowy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym etapie 

bez podania przyczyny.  

4. Zamawiający unieważni postępowanie, w szczególności, gdy:  

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;  

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Wykonawca 

może zmniejszyć kwotę oferty do kwoty środków przeznaczonych przez 

Zamawiającego na zamówienie 

c) Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza odmówi 

podpisania Umowy i nie było możliwe dokonanie wyboru oferty kolejnego 

Wykonawcy. 

X. Rozstrzygnięcie zapytania ofertowego 

 

Zamawiający powiadomi niezwłocznie o wynikach rozstrzygnięcia zapytania wszystkich 

oferentów, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, przez zamieszczenie wyników 

postępowania na stronie internetowej Zamawiającego w zakresie wymaganym przez 

Sekcja 3.2.3. punkt 8 Wytycznych.  

 

XI. Klauzula informacyjna  

1. Klauzula informacyjna stanowi załącznik nr 9 do zapytania ofertowego.  

2. W związku ze zobowiązaniem Zamawiającego do wykonywania i udokumentowania 

obowiązku informacyjnego wobec osób, których dane pozyskuje, mając na uwadze 

zasadę rozliczalności, o której mowa w art. 5 ust. 2 RODO, również w imieniu IP FE 
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tel.: 789-057-423  

e-mail:dlatransformacji@ksse.com.pl  

www.ksse.com.pl/KSSEdlatransformacji 

SL-WUP klauzula informacyjna w powyższym zakresie stanowi załącznik nr 10 do 

zapytania. 

 

Osoba do kontaktu: 

Hanna Puszczewicz    

tel.:  789-057-423, e-mail: dlatransformacji@ksse.com.pl,  

  

Złożenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów 

kodeksu cywilnego i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest równorzędne ze 

złożeniem zamówienia przez Katowicką Specjalną Strefę Ekonomiczną S.A. i nie stanowi 

podstawy do roszczenia sobie praw ze strony wykonawcy do zawarcia umowy. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyn 

na każdym jego etapie. W przypadku unieważnienia postępowania Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za koszty poniesione przez oferentów w związku z przygotowaniem  

i złożeniem ofert. Z tytułu odrzucenia ofert oferentom nie przysługuje żadne roszczenie 

wobec Zamawiającego. 

 

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 Oświadczenia     

Załącznik nr 3 Wykaz doświadczenia 

Załącznik nr 4 Oświadczenie osoby osobiście wykonującej zamówienie (jeżeli 

dotyczy) 

Załącznik nr 5 Formularz weryfikacyjny podmiotu przetwarzającego dla 

Administratora w związku z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych 

Załącznik nr 6 Oświadczenie dotyczące zasad przetwarzania danych osobowych 

Załącznik nr 7-1 Wzór umowy z Wykonawcą - część 1 

Załącznik nr 7-2 Wzór umowy z Wykonawcą - część 2 

Załącznik nr 8 Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 

Załącznik nr 9  

Załącznik nr 10  

Klauzula informacyjna 

Klauzula informacyjna WUP 

 

mailto:nowapraca@ksse.com.pl

