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ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

o wartości szacunkowej mniejszej niż progi unijne, przeprowadzane zgodnie z art. 11 ust. 5 pkt 9 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2022 r. poz. 

1710 ze zm.) zwanej w treści SIWZ „PZP”, z wyłączeniem ustawy PZP, którego przedmiotem jest: 

 

Zamówienie nr 1/04/2023/SZ  pn. „Szkolny specjalista ds. jakości staży” 

składające się z następujących części: 

Część 1 - Szkolny specjalista ds. jakości staży  dla Zespołu Szkół Samochodowych im. Gen. Stefana Roweckiego 

"Grota" w Gliwicach  

Część 2 - Szkolny specjalista ds. jakości staży  dla Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w 

Jaworznie 

 Część 3 - Szkolny specjalista ds. jakości staży  dla Śląskich Technicznych Zakładów Naukowych w Katowicach 

Część 4 - Szkolny specjalista ds. jakości staży dla Zespołu Szkół Technicznych i Ogólnokształcących Nr 2  

w Katowicach  

Część 5 - Szkolny specjalista ds. jakości staży dla Zespołu Szkół Zawodowych im. prof. J. Buzka w  Węgierskiej 

Górce 

 

W ramach projektu: Śląskie. Zawodowcy   

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego   
 

Postępowanie prowadzone jest w trybie określonym w podrozdziale 6.5 pkt 6 lit. a  Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 

Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 

 
I. TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 

Oferty należy złożyć do dnia 13.04.2023 r. do godziny 15.00 

 

II. ZAMAWIAJĄCY 

 

Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A. 

40-026 Katowice, ul. Wojewódzka 42 

 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

 

1. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji Szkolnego specjalisty ds. jakości staży. Zamówienie 

udzielane jest w 5 częściach, w oparciu o obszar,  na którym będzie realizowane: 

Część 1 - Szkolny specjalista ds. jakości staży  dla Zespołu Szkół Samochodowych im. Gen. Stefana 

Roweckiego "Grota" w Gliwicach  
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Część 2 - Szkolny specjalista ds. jakości staży  dla Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w 

Jaworznie 

Część 3 - Szkolny specjalista ds. jakości staży  dla Śląskich Technicznych Zakładów Naukowych w 

Katowicach 

Część 4 - Szkolny specjalista ds. jakości staży dla Zespołu Szkół Technicznych i Ogólnokształcących Nr 2  

w Katowicach  

Część 5 - Szkolny specjalista ds. jakości staży dla Zespołu Szkół Zawodowych im. prof. J. Buzka w  

Węgierskiej Górce 

 

2. Na potrzeby niniejszego zapytania za Wykonawcę - uważa się osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, 

złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego. 

3. Zadania Szkolnego specjalisty ds. jakości staży:  

a) wsparcie ucznia w procesie rekrutacyjnym do stażu uczniowskiego  

b) współpraca z pracodawcą w zakresie przygotowania miejsca stażowego i zaplanowania programu 

stażu uczniowskiego, 

c) opracowanie dla ucznia programu stażowego realizującego treści zgodnie z programem nauczania 

zawodu (PNZ) w całości, w części lub treści spoza tego programu w porozumieniu z dyrektorem 

szkoły, pracodawcą   uczniem lub rodzicami niepełnoletniego ucznia.  

d) współpraca z Kierownikiem szkolenia praktycznego w zakresie planowania programu staży, 

e) wizyty monitorujące staże uczniów (2 razy w okresie stażu), 

f) przygotowanie dokumentacji  i sprawozdań stażowych, 

g) współpraca z doradcą zawodowym ucznia objętego programem stażowym, 

h) współpraca z Ekspertem ds. jakości staży zawodowych oraz kształcenia dualnego  

i) współpraca z Regionalnym specjalistą ds. sieci współpracy. 

 

5. W wykonaniu powyższych zadań, szkolny specjalista ds. staży zobowiązany będzie w szczególności do: 

a) udziału w doraźnych spotkaniach  organizacyjno-merytorycznych w  terminie i miejscu wskazanym  

przez Zamawiającego,  

b) udziału w konferencjach organizowanych lub przez Zamawiającego lub Lidera projektu w ramach 

projektu  

c) udział w  seminariach dla członków sieci:  - których celem będzie wspólna praca nad 

wypracowaniem modelowych rozwiązań współpracy placówek edukacyjnych, zasad zapewniania 

jakości kształcenia praktycznego u pracodawców, programów stażowych  

w kluczowych zawodach niezbędnych w firmach automotive, katalogu szkoleń uzupełniających 

umiejętności zawodowe uczniów niezbędne na lokalnym rynku pracy, itp.,  

d) pomocy członkom sieci w nawiązywaniu kontaktów bezpośrednich dwustronnych  

i wielostronnych; w szczególności zabezpieczenie miejsc stażowych dla uczestników projektu 

Śląskie.Zawodowcy. 

 

6. Na realizację ww. zadań Zamawiający przewidział ok 1400 h, przy czym  dla jednego Szkolnego specjalisty 

ds. staży, w ramach każdej części przewidziano:  od 175 h do 385 h godzin, w zależności od liczby 

uczniów objętych wsparciem, przy czym projekt przewiduje w okresie umowy pracę jednego 

specjalisty średnio z 8 uczniami, po  35 godzin z jednym uczniem. Zamawiający zastrzega, że liczba 

godzin realizacji umowy zależeć będzie od wskazanej ilości uczestników projektu (uczniów) do rekrutacji w 

ramach danej szkoły i może ulec zmianie. 

 

7. Termin wykonania zamówienia: 04.2023-30.09.2023 r. 
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8. Przed realizacją zamówienia specjaliści ds. jakości staży będą zobowiązani do uczestnictwa w spotkaniu w 

Tychach w terminie podanym po zakończeniu niniejszego postępowania. 

9. Nazwa i kod wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 80000000-4- Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

 

IV. WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA  

1) Wykonawcy ponoszą koszty związane z przygotowaniem oferty. 

2) Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usługi zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia (pkt. III),  

3) Cena powinna obejmować wszystkie koszty leżące po stronie Zamawiającego związane z zawarciem umowy 

na ww. usługę, m.in. koszty podatkowe i ubezpieczeniowe (w tym PPK). W przypadku składania oferty przez 

osobę fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej, podana cena jest ceną brutto brutto.  

4) Oferta powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności świadczonych przez okres i na 

warunkach określonych w ofercie.  

5) Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez cały okres trwania umowy.  

6) Cenę należy wyrazić w PLN w kwocie brutto (brutto brutto, w przypadku składania oferty przez osobę 

fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej), z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

7) Zamawiający przewiduje współpracę z wyłonionymi Wykonawcami na podstawie umowy cywilnoprawnej.  

8)  Zamawiający do powyższego postępowania nie przewiduje zastosowania procedury odwołań. 

9)  Rozliczenie finansowe z Wykonawcą odbywać się będzie po zakończeniu każdego miesiąca 

kalendarzowego, w którym zrealizowano etap pracy zlecony przez Zamawiającego, po dokonaniu odbioru 

przedmiotu zamówienia, co zostanie potwierdzone po otrzymaniu przez Zamawiającego karty czasu pracy 

oraz prawidłowo sporządzonego rachunku lub faktury VAT. Wynagrodzenie płatne będzie na rachunek 

Wykonawcy w terminie 30 dni, licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego rachunku lub faktury VAT. 

10)  Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 

której dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie: 

a) harmonogramu realizacji umowy, w uzasadnionych przypadkach, 

b) ilości godzin realizacji umowy w każdym roku w zależności od ilości pozyskanych uczestników projektu 

(uczniów) w ramach danej szkoły 

c) zasad płatności (Zamawiający informuje, że termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy uzależniony 

jest od terminu wpływu na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie wydatków 

związanych realizacją zadania na etapie, w którym uczestniczył w nim Wykonawca i może ulegać 

opóźnieniom) 

d) zmian wytycznych lub zaleceń Instytucji, która przyznała środki na współfinansowanie zamówienia  

na usługę, 

e) zmiany stanu prawnego, który będzie wnosił nowe wymagania co do sposobu realizacji jakiegokolwiek 

elementu usług. 

11)  Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie ustalone w oparciu o faktyczną liczbę godzin przepracowanych 

podczas realizacji zadania, ale nie więcej niż założone dla przedmiotowego zadania. 

12)  Zamawiający informuje, a Wykonawca, który składa ofertę akceptuje, że w umowie będą znajdowały  

się m.in. następujące zapisy: 

a) przewidujące przyjęcie przez Wykonawcę pełnej odpowiedzialności odszkodowawczej wobec 

Zamawiającego za wszelkie szkody, których doznał Zamawiający na skutek niewykonania  

lub nienależytego wykonania niniejszego zamówienia przez Wykonawcę, w szczególności w postaci 

utraty części lub całości dofinansowania, uznania wydatków poniesionych przez Zamawiającego  

za niekwalifikowalne lub nałożenia na Zamawiającego korekty finansowej przez uprawnione 

podmioty / organy oraz oświadczenie Wykonawcy, że przyjmuje do wiadomości i w pełni 

akceptuje, że odpowiedzialność odszkodowawcza może przekroczyć wysokość wynagrodzenia 

wynikającego z umowy, 

b) przewidujące kary umowne za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia, 
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c) zastrzegające Zamawiającemu możliwość potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia 

Wykonawcy, 

d) zastrzegające prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiającego do wysokości 

faktycznych strat jakie poniósł Zamawiający na skutek działania lub zaniechania Wykonawcy oraz 

pokrycia wszelkich kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku z niewykonaniem  

lub nienależytym wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

13)  W razie stwierdzenia wad w realizacji usługi, Zamawiający niezwłocznie poinformuje o ich zaistnieniu 

Wykonawcę. Wykonawca jest zobowiązany do usunięcia wad niezwłocznie po otrzymaniu zgłoszenia. 

14)  Wykonawca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy w sprawach dotyczących działalności 

Zamawiającego. 

15)  Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdym czasie, bez podawania 

przyczyny. 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu i spełnią warunki 

udziału w postępowaniu. 

 

1) Zakres wykluczenia. 

Wykonawca, podpisując formularz ofertowy (Załącznik nr 1) oświadcza że nie podlega wykluczeniu, 

w poniższym zakresie: 

Zamówienie nie może być udzielone: 

a) osobom/podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi  

w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 

wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

• posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

2) Warunki udziału w postępowaniu 

 

Za spełniającego warunek dotyczący posiadania zdolności technicznej lub zawodowej Zamawiający uzna 

Wykonawcę, który dysponuje osobami skierowanymi do realizacji zamówienia, umożliwiające realizację 

zamówienia na odpowiednim poziomie jakości: 

 

a) Wykształcenie wyższe magisterskie; 

b) Minimum 2 letni staż pracy w placówkach oświatowych na stanowisku nauczyciela przedmiotów 

zawodowych / nauczyciela praktycznej nauki zawodu / instruktora praktycznej nauki zawodu / 

kierownika szkolenia praktycznego / dyrektora / zastępcy dyrektora szkoły ds. kształcenia 

zawodowego, po 2012 r. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości przedstawienia w ofercie osoby skierowanej do realizacji zamówienia 

w ramach innego postępowania prowadzonego przez Zamawiającego w ramach projektu Śląskie. 

Zawodowcy. Zamawiający nie dopuszcza możliwości przedstawienia w ofercie tej samej osoby do pełnienia 

funkcji Szkolnego specjalista ds. jakości staży na więcej niż 1 część zamówienia.  
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W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca, w tabeli w formularzu 

ofertowym stanowiącym Załącznik nr 2 musi wskazać informacje potwierdzające spełnianie opisanych 

wymagań. Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji dokumentów potwierdzających wskazane 

doświadczenie.  

 

Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia Załącznika nr 2 do zapytania ofertowego w sposób umożliwiający 

jednoznaczną ocenę spełnienia kryteriów obowiązkowych określonych przez Zamawiającego. 

 

 

VI. MIEJSCE I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT  

1) Zainteresowanych Wykonawców prosimy o wypełnienie niezbędnych dokumentów – Oferty wraz 

z załącznikami (Załącznik nr 1, 2, 3, 4).  

2) Wykonawca może złożyć jedną ofertę na jedną lub większą ilość części.  

3) Oferta musi być  złożona na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 i zawierać ponadto oświadczenie 

w zakresie warunków udziału w postępowaniu i kryteriów jakościowych (Załącznik nr 2), oświadczenie 

osobowo-kapitałowe (Załącznik nr 3) oraz  zgodę na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzula 

informacyjna (Załącznik nr 4).  

4) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: w Sekretariacie Katowickiej Specjalnej Strefy 

Ekonomicznej ( ul. Wojewódzka 42, 40-026 Katowice), w nieprzekraczalnym terminie do dnia 

13.04.2023 r. do godziny 15.00 

5) Ofertę należy złożyć:  

osobiście bądź za pośrednictwem poczty lub kuriera w formie pisemnej w zamkniętej kopercie 

(opakowaniu) w formie dokumentu podpisanego przez Wykonawcę. Na kopercie (paczce) powinny widnieć 

nazwa i adres Zamawiającego oraz następujące oznaczenie: 

 
 

Zamówienie nr 1/04/2023/SZ  pn. „Szkolny specjalista ds. jakości staży” 

w ramach projektu 

Śląskie. Zawodowcy  współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej  

Nie otwierać przed dniem 13.04.2023 r. godz. 15.00 

6) Na kopercie (paczce) oprócz opisu jw. należy umieścić nazwę i adres wykonawcy. 

7) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

8) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

9) Okres związania ofertą wynosi 30 dni, licząc od upływu terminu składania ofert. 

 

VII. ROZSTRZYGNIECIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

Zamawiający powiadomi niezwłocznie o wynikach rozstrzygnięcia zapytania wszystkich oferentów, którzy 

ubiegali się o udzielenie zamówienia, przez zamieszczenie wyników postępowania na stronie internetowej 

Zamawiającego.  

 

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT 

 

1. Kryteria wyszczególnione poniżej odnoszą się do każdego z zadań odrębnie. 

2. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest: 

• Kryterium nr 1: cena „C” - waga kryterium 60 % 

• Kryterium nr 2: kryterium doświadczenia - waga kryterium 40 % 
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3. Zasady oceny kryteriów - opis sposobu obliczania punktacji: 

 

Kryterium nr 1 - cena, obliczane będzie według następującego wzoru: 

 

Nr 

kryterium 
WZÓR 

1 Cena „C” 

Liczba punktów = (Cmin÷Cof) x waga 

gdzie: 

Cmin – najniższa cena spośród wszystkich Zadań  

Cof – cena podana w badanym zadaniu  

waga = 60% 

 

Do oceny przyjmuje się cenę  oferty brutto za wykonanie 1 h przedmiotu zamówienia objętego danym 

zadaniem. Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba uzyskanych punktów.  

W kryterium nr 1 można uzyskać max. 60,00 pkt. 

 

 

Kryterium nr 2 – doświadczenie osób skierowanych do realizacji zamówienia, obliczane będzie według 

następującego wzoru:  

 

Nr 

kryterium 
WZÓR 

2 Doświadczenie „D” 

Liczba punktów = (Dof÷Dmax) x waga 

gdzie: 

Dof – ilość punktów kryterium doświadczenie w badanym zadaniu   

Dmax – najwyższa ilość punktów za kryterium doświadczenie spośród wszystkich ofert w obszarze 

danego zadania  

Punkty w obszarze doświadczenia: 

- za wykazanie doświadczenia zawodowego w realizacji działań na rzecz rozwoju / promocji 

szkolnictwa zawodowego (min 2 działania w ciągu ostatnich 3 lat) - 5 pkt, przy czym kandydat 

może otrzymać dodatkowo 1 punkt za każde kolejne działanie  - max 10 punktów. 

- za wykazanie doświadczenia w opracowywaniu programów nauczania przedmiotów 

zawodowych / programów praktycznej nauki zawodu / programów staży / praktyk zawodowych - 

min. 3 programy (w ciągu ostatnich 3 lat) -  5 pkt, przy czym kandydat może otrzymać 

dodatkowo 1 punkt za każdy kolejny program  - max 10 punktów. 
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 - za wykazanie  doświadczenia we współpracy z pracodawcą w zakresie przygotowania miejsca 

praktycznej nauki zawodu / stażu / praktyk zawodowych (min 2 działania w ciągu ostatnich 3 lat) - 

5 pkt, przy czym kandydat może otrzymać dodatkowo 1 punkt za każdy kolejny przykład 

współpracy  - max 10 punktów. 

- za wykazanie udziału w seminariach / warsztatach szkoleniach / konferencjach dotyczy tematyki 

rynku pracy / systemu oświaty / kształcenia zawodowego  (udział w min 2 w ciągu ostatnich 3 lat),  

- 5 pkt, przy czym kandydat może otrzymać dodatkowo 1 punkt za każdy kolejny 

udokumentowany przykład działań  - max 10 punktów. 

 waga = 40% 

 

W kryterium nr 2 można uzyskać: max. 40,00 pkt. 

Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w skali od 0,00 do 100,00 pkt. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie najwyższą liczbę punktów (kryterium nr 1 + 

kryterium nr 2) dla każdej z części. 

 

UWAGA: Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od realizacji zamówienia na każdym jego 

etapie bez podawania przyczyny. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców 

wyjaśnień oraz dokumentów dotyczących treści złożonych ofert. 

 

IX. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJĄCEGO 

Sławomir Duch, tel. 504 291 958 ; e-mail: sduch@ksse.com.pl 

 

Załączniki do oferty:  

Załącznik 1 - Formularz ofertowy_ Szkolny specjalista ds. jakości staży 

Załącznik 2 – Oświadczenia w zakresie warunków udziału w postępowaniu i kryteriów jakościowych 

Załącznik 3 - Oświadczenie osobowo-kapitałowe 

Załącznik 4 - Zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzula informacyjna 

 


